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femeljem dlanka 15. Stavak 2. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI (NN 120/16, dalje u tekstu: ZN) i dlanka

34. Dru5tvenog ugovora, direktor oerovAeroc VODOVODA d.o.o.,

donosi:

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

opcr oonroge

elanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

propisuje se nadin i postupci nabave roba, usluga i radova, ugovaranje i praienje izvrSenja za potrebe

Dakovadkog vodovoda d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruditelj) s ciljem jedinstvene primjene ZJN i drugih

propisa iz podrudja javne nabave"

(2) Naiin i postupci se utvrcluju prema vrsti nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

elanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Naruditelj je duZan, u odnosu na sve

gospodarske subjekte, poStovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i

nadelo slobode prulanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trii5nog natjecanja,

nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo

razmjernosti i nadelo transparentnosti.
(2) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava udinkovitu

javnu nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje javnih sredstava, a vrijednost nabave ne smije se

dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost

nabave.

(3) U svrhu sprjedavanja sukoba interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe ZN te drugih

vaieiih zakonskih i podzakonskih propisa.

POKRETANJE, PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 3.

(1) Organizacijske jedinice i sluibe Naruditelja, suglasno usvojenom PLANU NABAVE, u pravilu

dostavljaju zahtjev za nabavu odredenih roba, usluga i radova u OJ Komercijala koja provodi

odgovarajuii postupak.

(2) Zahtjev mora sadrZavati: projektni zadatak sa podacima naziva predmeta nabave ( naziv robe,

usluga ili predmet radova), procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a), osigurana sredstva (s PDV-

om), oznaku pozicije u Planu nabave, datum isteka prethodnog ugovora ako postoji, planirani

podetak postupk, planirano trajanje ugovora, tehnidki opis predmeta nabave, te tehniika specifikacija

-troikovnik, ako je primjenjivo.

(3) lzuzetno od ispred navedenog nabava se moie vr5iti i direktno s nivoa organizacijskih jedinica i

sluZbi (mater'rjal za diSdenje i odrZavanje tistoie, uredski materijal, informatidki potroini materijal-
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(Zajedniike sluibe), a hitne nabavke i nabavke vezane strogo za struku s nivoa organizacijskih
jedinica (oJ),

(4) U ispred navedenim sludajevima potrebna je koordinacija s Komercijalnom slulbom, vezano za

ugovaranje i praienje.

(5) U sludaju ugovora zakljudenih na duii rok gdje su uvjeti odredeni upravo sukladno roku vaZenja

realizacija ie se nastaviti po istim do isteka roka vaienja.

(6) U sluiaju nabave roba (i usluga) koje se ne mogu todno predvidjeti niti specificirati, bez obzira na

njihovu ukupno procijenjenu vrijednost, osim ako se ne mora provestijavno nadmetanje, nabava ie
se vrSiti prema pojedinadnim potrebama sukladno ilancima 4. i5.

elanak 4.

(1) Nabava roba, usluga te provedbe projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od

70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna

Nabava se vrii izravnom pogodbom, ili na bazijedne ponude na temelju narudibe.

(2) Narud2benica mora sadrZavati najmanje podatke propisane vaieiim zakonom i podzakonskim

aktima.

elanak s.

(1) Nabava roba, usluga te provedbe projektnih natjedaja procijenjene vrijednostijednake ili veie od

70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili veie od 200.000,00 kuna

Nabava se pokreie na osnovu POZIVA za dostavu ponuda. Poziv se upuiuje najmanje na 3
gospodarska subjekta.
(2) Poziv za pokretanje postupka jednostavne nabave mora sadrZavati:

o naziv predmeta nabave

o izvor planiranih sredstava

r procijenjenu vrijednost nabave (iznos bez PDV-a)

. opis predmeta nabave, tehnidke uvjete i tehnidke specifikacije

o podatke o gospodarskom/gospodarskim subjektima kojima se predlaie poslati poziv za

dostavu ponuda

o potpis rukovoditelja OJ Komercijale ili izuzetno rukovoditelja OJ koja je pokrenula postupak

nabave u smislu dlanka 3. stavak 3.

(3) lspunjen i potpisan Poziv se prilaie ostaloj dokumentaciji

dlanak 6.

(11 Za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih

natjedaja procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova

procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 200.000,00 kuna odgovorna osoba Naruditelja internom

odlukom imenuje strueno povjerenstvo koje broji najmanje tri (3) dlana.

(2) Obveze i ovlasti strudnog povjerenstva su:

o priprema postupka: dogovor oko uvjeta veznih za predmet nabave, potrebnog sadrZaja

dokumentacije/upute za prikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih

troikovnika iostalih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu.

o provedba postupka. priprema i objava poziva za dostavu ponuda na web stranici Naruditelja

i/ili slanje poziva za dostavu ponuda na e-mail adrese predstavnika gospodarskih subjekata,

ll



po isteku roka za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih ponuda te sastavljanje zapisnika o

otvaranju, pregledu iocjeni rangiranju ponuda s prijedlogom za odabir ponude.

dtanak 7.

(L) Nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjedaja procijenjene vrijednostijednake ili veie od

70.000 kuna, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 200.000,00 kuna

Narueitelj provodi u pravilu upuiivanjem elektronidkog poziva (e-mail) za dostavu ponuda na email

adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva za dostavu

ponuda na internetskim stranicama Naruditelja.

(2) Poziv za dostavu ponuda mora sadriavati najmanje:

o naziv Naruditelja;

. opis predmeta nabave;

o tehnidkespecifikacije;

o kriterij za odabir ponude;

o troSkovnik;

o procijenjenu vrijednost nabave;

. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii);
o rok za dostavu ponude uz naznaku datuma i vremena;

o natin dostavljanja ponuda;

o kontakt podatke Naruditelja;

o druge potrebne elemente (po ocjeni Narueitelja)

(3) Rok za dostavu ponuda, ako se radi o nabavi robe i usluga te provedbe projektnih natjeeaja ne

moie biti kraii od 8 (osam) dana od dana upudivanja poziva, odnosno objavljivanja poziva za dostavu

ponuda na web stranicama Naruditelja, a ako se radi o nabavi radova ne moie biti kraii od 15

(petnaest) dana od dana upuiivanja poziva, odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web

stranicama Naruditelja,

{al Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava tra2enim uvjetima

Naruiitelja.

KRITERU ZA ODABIR PONUDE

dlanak 8.

(1) Kriterijiza odabir ponude su:

r najniZa cijena, ili

o ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i

razliditi kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne osobine, ekoloike osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok

isporuke ili rok izvrienja i dr. sukladno odredbama ZN te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

RAZLOZI ISKUUEENJA I UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

tlanak 9.
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(1) U postupku jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjedaja procijenjene

vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veie od 200.000,00 kuna Naruditelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge

iskljudenja i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta sukladno odredbama ZJN.

(2) U postupku jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjedaja procijenjene

vrijednosti jednake ili veie od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veie od 200.000,00 kuna Naruditelj moie od gospodarskog subjekta traZiti jamstvo za

ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u

jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajuiu

primjenu odredaba JN

NAEIN ZAPRIMANJA PONUDA

elanak 10.

(1) U postupku jednostavne nabave ponude se zaprimaju na dokaziv nadin {na primjer: e-mail-om,

telefaksom, osobna dostava, poitom i drugo).

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

dlanak 1t.

(L) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava robe i usluga te provedbe projektnih

natjedaja procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000 kuna, odnosno nabave radova

procijenjene vrijednostijednake iliveie od 200.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Najmanje dva (2) dlana Strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu otvaraju ponude u roku ne

duljem od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

(3) Zapisnik sadrii podatke:

o o predmetu nabave;

. mjestu idatumu otvaranja ponuda;

o procijenjenu vrijednost nabave;

o kriterij za odabir ponude;

o gospodarske subjekte kojima je odaslan poziv za dostavu ponuda;

r analitidki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda;

o rangiranje ispravnih i potpunih ponuda sukladno kriteriju za odabir;

o o ilanovima Strutnog povjerenstva kojisu sudjelovali u otvaranju ponuda;

o prijedlog odabira najpovoljnije ponude;

o potpis dlanova Strudnog povjerenstva koji su sudjelovali u otvaranju ponuda.

(4) U sludaju odbijanja ponuda na odgovarajuii nadin se primjenjuje odredbe ZJN.

DONOSENJE ODLUKE O ODABTRU ILI ODLUKE O PONISTAVANJU POSTUPKA

elanak 12.

(1) Kod postupka nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti
jednake ili veie od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili veie

od 200.000,00 kuna Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru

najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrii:
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. podatke o Naruditelju;

. predmet nabave za kojise donosiobavijest;

o naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje Ugovora o nabavi odnosno izdavanje

narudZbenice;

o potpis odgovorne osobe.

(3)Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu iocjeni ponuda Naruditelj
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin ili objavom na

internetskim stranicama naruditelja.
(4) Rok za dono$enje Odluke o odbiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od dana otvaranja
ponuda.

elanak 13.

(1) Naruditelj moie poni5titi postupak nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjedaja
procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 70.000 kuna, odnosno nabave radova procijenjene

vrijednosti jednake ili veie od 200.000,00 kuna, u rokovima, na nadin i iz razloga propisanih

odredbama ZJN.

(21 Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave Naruditetj je obvezan bez odgode,

istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin ili objavom na internetskim stranicama

Naruditelja.

(3) Na Odluku o odabiru ili poni5tenju nije dopu5tena Zalba.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 14.

(1)Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, a sukladno dlanku 477.ZJN, prestaje vaiitiPravilnik o nabavi

iugovaranju, roba, usluga i radova po ZJN kao iza bagatelnu nabavu (nije obvezna primjena ZOJN),

Ur. broj: 4l20t4 od 02.01.2014. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stup na snagu danom dono$enja, a objaviti 6e se na web stranicama Naruditelja

http://www.dj-vodovod. hr

Urbroj: 766tl21t7
Oa kovo, 29.LL.2077 . god ine
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