Temeljem ¢lanka 15. Stavak 2. ZAKONA O JAVNOJ NABAVI (NN 120/16, dalje u tekstu: ZIN) i ¢lanka
34. Drustvenog ugovora, direktor DAKOVACKOG VODOVODA d.o.0.,

donosi:
PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

oPCE ODREDBE
Clanak 1.

" {1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
propisuje se nacin i postupci nabave roba, usluga i radova, ugovaranje i pracenje izvrSenja za potrebe
Pakovackog vodovoda d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelj) s ciljem jedinstvene primjene ZJN i drugih
propisa iz podrudja javne nabave.

(2) Nacin i postupci se utvrduju prema vrsti nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Narucitelj je duZan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postovati nacelo slobode kretanja robe, nalelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nalelo trZisnog natjecania,
natelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja, nalelo
razmjernosti i nacelo transparéntnosti.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogudava ucinkovitu
javnu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje javnih sredstava, a vrijednost nabave ne smije se
dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila koja vrijede za procijenjenu vrijednost
nabave.

(3) U svrhu sprjedavanja sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ZJN te drugih
vaZecih zakonskih i podzakonskih propisa.

POKRETANIE, PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Organizacijske jedinice i sluZbe Narucitelja, suglasno usvojenom PLANU NABAVE, u pravilu
dostavljaju zahtjev za nabavu odredenih roba, usluga i radova u OJ Komercijala koja provodi
odgovarajuci postupak.

(2) Zahtjev mora sadravati: projektni zadatak sa podacima naziva predmeta nabave ( naziv robe,
usluga ili predmet radova), procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a), osigurana sredstva (s PDV-
om), oznaku pozicije u Planu nabave, datum isteka prethodnog ugovora ako postoji, planirani
pocetak postﬁpk, planirano trajanje ugovora, tehnicki opis predmeta nabave, te tehnicka specifikacija
—troskovnik, ako je primjenjivo. :

(3) lzuzetno od ispred navedenog.nabava se moZe vrSiti i direktno s nivoa organizacijskih jedinica i
sluzbi (materijal za ¢iS¢enje i odrZavanje Cistoée, uredski materijal, informaticki potrosni materijal-



{Zajednicke sluzbe), a hitne nabavke i nabavke vezane strogo za struku s nivoa organizacijskih
jedinica (0J).
{4) U ispred navedenim slucajevima potrebna je koordinacija s Komercijalnom sluzbom, vezano za

ugovaranje i pracenje.

(5) U slucaju ugovora zaklju¢enih na duzi rok gdje su uvjeti odredeni upravo sukladno roku vaZenja
realizacija ¢e se nastaviti po istim do isteka roka vaZenja.

(6) U slucaju nabave roba (i usluga) koje se ne mogu to¢no predvidjeti niti specificirati, bez obzira na
njihovu ukupno procijenjenu vrijednost, osim ako se ne mora provesti javno nadmetanje, nabava ¢e
se vrsiti prema pojedina¢nim potrebama sukladno ¢lancima 4. i 5.

Clanak 4.

(1) Nabava roba, usluga te provedbe projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od
70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijédnosti manje od 200.000,00 kuna

Nabava se vrsiizravnom pogodbom, ili na bazi jedne ponufde na temelju narudzbe.

(2) Narudzbenica mora sadrZavati najmanje podatke pré)pisane vazeéim zakonom i podzakonskim
aktima.

Clanak 5.

(1) Nabava roba, usluga te provedbe projektnih natjecajajprocijenjene vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00 kuna
Nabava se pokreée na osnovu POZIVA za dostavu ponuda. Poziv se upuéuje najmanje na 3
gospodarska subjekta.
(2) Poziv za pokretanje postupka jednostavne nabave mora sadrzavati:

e naziv predmeta nabave
e izvor planiranih sredstava
e procijenjenu vrijednost nabave (iznos bez PDV-a)

* opis predmeta nabave, tehnic¢ke uvjete i tehnicke Fpecifikacije

¢ podatke o gospodarskom/gospodarskim subjek‘Fima kojima se predlaZe poslati poziv za
dostavu ponuda :

e potpis rukovoditelja OJ Komefcijale ili izuzetno rliikovoditelja 0J koja je pokrenula postupak
nabave u smislu ¢lanka 3. stavak 3. |

|

(3) Ispunjen i potpisan Poziv se prilaZe ostaloj dokumentaciji

Clanak 6. ‘;

(1) Za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 170.000,00 kuna, odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kfuna odgovorna osoba Narucitelja internom
odlukom imenuje stru¢no povjerenstvo koje broji najmanjé tri (3) ¢lana.

(2) Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:

e priprema postupka: dogovor oko uvjeta veznih za predmet nabave, potrebnog sadrZaja
dokumentacije/upute za prikupljanje ponud:a, tehni¢kih  specifikacija, ponudbenih
troskovnika i ostalih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu.

e provedba postupka. priprema i objava poziva za éostavu ponuda na web stranici Naruditelja
i/ili slanje poziva za dostavu ponuda na e-mail acjlrese predstavnika gospodarskih subjekata,

|
|




po isteku roka za dostavu ponuda, otvaranje pristiglih ponuda te sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni rangiranju ponuda s prijedlogom za odabir ponude.

Clanak 7.

(1) Nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
70.000 kuna, odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 200.000,00 kuna
Naruditelj provodi u pravilu upuc¢ivanjem elektroni¢kog poziva (e-mail) za dostavu ponuda na email
adrese najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru ili objavom poziva za dostavu
ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.
(2) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

* naziv Narucitelja;

e opis predmeta nabave;

¢ tehnicke specifikacije;

e  kriterij za odabir ponude;

e troSkovnik;

® procijenjenu vrijednost nabave;

* uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi);

* rokza dostavu ponude uz naznaku datuma i vremena;

¢ nafin dostavljanja ponuda;

e kontakt podatke Naruditelja;

e druge potrebne elemente (po ocjeni Naruéitelja) A
(3) Rok za dostavu ponuda, ako se radi o nabavi robe i usluga te provedbe projektnih natjeéaja ne
mozZe biti kraci od 8 (osam) dana od dana upucivanja poziva, odnosno objavljivanja poziva za dostavu
ponuda na web stranicama Naruditelja, a ako se radi o nabavi radova ne moZe biti kraéi od 15
(petnaest) dana od dana upuéivanja poziva, odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web
stranicama Narucditelja. '
(4) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima
Naruditelja.

KRITERU ZA_ ODABIR PONUDE
Clanak 8.

(1) Kriteriji za odabir ponude su:

® najniza cijena, ili

e ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
razliCiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionaine osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomitnost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja i dr. sukladno odredbama ZJN te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

RAZLOZI ISKUUCENJA | UVJETI SPOSOBNOSTI 1 JAMSTVA
Clanak 9.



(1) U postupku jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih natje€aja procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge
iskljuCenja i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta sukladno odredbama ZJN.

(2) U postupku jednostavne nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjeCaja procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 200.000,00 kuna Néru(‘fitelj moze od gospodarskog subjekta traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajucu
primjenu odredaba JN

NACIN ZAPRIMANJA PONUDA

Clanak 10.
(1) U postupku jednostavne nabave ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (na primjer: e-mail-om,
telefaksom, osobna dostava, poStom i drugo).

OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 11.

(1) Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka nabava robe i usluga te provedbe projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000 kuna, odnosno nabave radova
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 200.000,00 kuna. Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Najmanje dva (2} ¢lana Stru€nog povjerenstva za jednostavnu nabavu otvaraju‘ ponude u roku ne
duljem od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
(3) Zapisnik sadrZi podatke:

e 0 predmetu nabave;

e mjestu i datumu otvaranja ponuda;

¢ procijenjenu vrijednost nabave;

o  kriterij za odabir ponude;

e gospodarske subjekte kojima je odaslan poziv za dostavu ponuda;

e analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda;

e rangiranje ispravnih i potpunih ponuda sukladno kriteriju za odabir;

¢ o ¢lanovima Struénog povjerenstva koji su sudjelovali u otvaranju ponuda;

e prijedlog odabira najpovoljnije ponude;

e potpis Clanova Struénog povjerenstva koji su sudjelovali u otvaranju ponuda.
(4) U slucaju odbijanja ponuda na odgovarajuéi nain se primjenjuje odredbe ZJN.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI ODLUKE O PONISTAVANIU POSTUPKA
Clanak 12.

(1) Kod postupka nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjeaja procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 70.000,00 kuna, odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 200.000,00 kuna Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2} Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi:

J!



e podatke o Naruditelju;

e predmet nabave za koji se donosi obavijest;

e naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje Ugovora o nabavi odnosno izdavanje

narudZbenice;

e potpis odgovorne osobe. ,
(3} Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin ili objavom na
internetskim stranicama narucitelja.
(4) Rok za donoSenje Odluke o odbiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od dana otvaranja
ponuda.

Clanak 13.

(1) Narucitel] moZe ponistiti postupak nabave robe i usluga te provedbe projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti jednake ili vee od 70.000 kuna, odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 200.000,00 kuna, u rokovima, na nacin i iz razloga propisanih
odredbama ZIN.

(2) Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan bez odgode,
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin ili objavom na internetskim stranicama
Narucitelja.

(3) Na Odluku o odabiru ili boni§tenju nije dopustena Zalba.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, a sukladno ¢lanku 477. ZJN, prestaje vaiiti Pravilnik o nabavi
i ugovaranju, roba, usluga i radova po ZJN kao i za bagatelnu nabavu (nije obvezna primjena ZOJN),
Ur. broj: 4/2014 od 02.01.2014. godine.

(2) Ovaj Pravilnik stup na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na web stranicama Naruditelja
http://www.dj-vodovod.hr

Urbroj: 1661/2017
bakovo, 29.11.2017. godine
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