Pakovacki vodovod d.o.o0._Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

Temeljem ¢lanka 12. i ¢lanka 15. Stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 i
114/22, dalje u tekstu: ZJN) i ¢lanka 31. Drustvenog ugovora o preoblikovanju poduzeca
komunalne djelatnosti ,Pakovackog vodovod® javnog poduzeca u drustvo s ograni¢enom
odgovornoséu, i uskladenju opéih akata i temeljnog kapitala sa zakonom o trgovackim
drustvima, Nadzorni odbor Drustva Dakovacki vodovod d.o.0., Pakovo, Bana Jelacica 65, OIB:
04829242916, donosi na sjednici odrzanoj 21.06.2024. godine

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja sredstava Pakovackog vodovoda
d.0.0., ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe,
radova i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno
do 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
&lanku 12., stavku 1., to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj: 120/16 i114/22)
(u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Pakovaéki vodovod d.o.o0. je naruditelj u smislu ¢lanka 7. stavak 1. tocka 2. Zakona.

(3) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost nabave
izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV). Izradun procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a. Pri izratunu procijenjene
vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave koja ukljucuje sve opcije 1
moguéa obnavljanja ugovora ili visekratno izdavanje narudZbenica/obavijesti o prihva¢anju
ponude.

(4) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili
postupaka propisanih ovim Pravilnikom.

(5) Pakovadki vodovod d.o.o. (dalje: Naru¢itelj) duzan je u odnosu na sve gospodarske subjekte
postovati naéelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i naéelo transparentnosti, te omoguciti ucinkovitu javnu nabavu i ekonomi¢no
trosenje sredstava za javnu nabavu.

(6) U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte
Naruéitelja, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(7) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.
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Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka iz ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacela javne nabave te moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

I1. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprjetavanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona.

IIL. OSOBE ODGOVORNE ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Direktor je odgovoran za:

1. donosenje odluke o odobrenju pokretanja postupka jednostavne nabave,

2. imenovanje struénog povjerenstva za nabavu narucitelja,

3. donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju postupka jednostavne
nabave,

4. sklapanje ugovora,

. odobrenje i potpisivanje narudzbenica/obavijesti o prihva¢anju ponude.
(2) Rukovoditelj/voditelj ustrojstvene jedinice Narucitelja u ¢ijem je djelokrugu rada izvrSenje
predmeta nabave je odgovoran:

1. zatotnosti istinitost podataka navedenih u Zahtjevu za odobrenje pokretanja postupka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev) iz ¢lanka 5. stavka 1. i stavka 3. ovog
Pravilnika,

2. da u Planu nabave naruéitelja postoje planirana sredstva za predmetnu nabavu
odnosno ukoliko ne postoje ili postoje u nedovoljnom iznosu da se u Zahtjevu naznaci
da je sredstva potrebno osigurati izmjenom ili dopunom Plana nabave,

3. da se predmetna nabava za koju se podnosi Zahtjev nalazi u Planu nabave za tekucu
godinu (u daljnjem tekstu: Plan nabave) odnosno ako se predmet nabave ne nalazi u
Planu nabave da se u Zahtjevu naznaéi da je potrebno izvrsiti izmjene ili dopune Plana
nabave,

4. da se ne vrsi dijeljenje predmeta nabave kako bio se izbjeglo provodenje postupaka
javne nabave sukladno Zakonu odnosno izbjegavanje provodenja postupaka
jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku,

5. da je opis predmeta nabave jasan, nedvojben i potpun tako da predstavlja tehnicku,
tehnologku, oblikovnu, funkcionalnu i/ili drugu cjelinu kako bi se znalo koja se usluga,
roba, radovi nabavljaju a sve u svrhu sprecavanja eventualnog dijeljenja predmeta
nabave te izbjegavanja provodenja postupaka javne nabave sukladno Zakonu, odnosno
izbjegavanje provodenja postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku,

6. za kontrolu izvrSenja ugovora ili narudzbenice/obavijesti o prihvacanju ponude
sukladno odluci o odobrenju pokretanja postupaka jednostavne nabave, pozivu na
dostavu ponuda, ponudi odabranog ponuditelja te sklopljenom ugovoru odnosno
izdanoj narudzbenici/obavijesti o prihvaéanju ponude,

7. za kontrolu osobe odgovorne za izvrSenje ugovora ili narudzbenice/obavijesti o
prihvaéanju ponude kako realizirani iznos nabave ne bi bio ve¢i od iznosa odobrenog
odlukom o odobrenju pokretanja postupka jednostavne nabave odnosno kako
realizirani iznos nabave ne bi bio veéi od iznosa definiranog ugovorom,

8. zaprovedbu postupaka jednostavne nabave sukladno ¢lanku 8., 9., 10.,11.,12.113. ovog
Pravilnika.



Dakovacki vodovod d.o.o._Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave zapo¢inje danom slanja Zahtjeva od strane
rukovoditelja/voditelja ustrojstvene jedinice Narucitelja (sektor/odjel) koja je nadlezna za
pojedini predmet javne nabave (dalje u tekstu: Podnositelj zahtjeva) prema ustrojstvenoj
jedinici (sektor/odjel/zaposlenik) nadleznom za poslove nabave po odredbama akata o ustroju
Naru¢itelja (dalje u tekstu: Obradiva¢ zahtjeva) koji nakon zaprimanja Zahtjeva do
potpisivanja samog ugovora ili narudzbenice/obavijesti o prihvaéanju ponude koji regulira
nabavu provodi sve administrativne poslove za potrebe provodenja predmetnog postupka
jednostavne nabave po odredbama ovog Pravilnika.
(2) Odredbe prethodnog stavka se primjenjuju i u sluéaju kad je Obradivaé zahtjeva kao
ustrojstvena jedinica Naru¢itelja u statusu podnositelja Zahtjeva.
(3) Zahtjev se sastoji od:

1. naziv podnositelja Zahtjeva (ustrojstvena jedinica),
naziv predmeta nabave,
prijedlog ¢lanova struénog povjerenstva za nabavu,
procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a),
planirana sredstva (s PDV-om) i izvor planiranih sredstava iz ratunskog dijela
proracuna/financijskog plana,
rok isporuke/izvodenja/izvrsenja,
mjesto isporuke/izvodenja/izvrsenja,
tehnicke specifikacije predmeta nabave,
prijedlog kriterija za odabir najpovoljnije ponude: cijena ponude/ekonomski
najpovoljnija ponuda;

10. 1prijedlog relativnog pondera za kriterij ekonomski najpovoljnije ponude;

11. 1prijedlog gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponuda,

12. 1napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi posebnosti koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza,

13. vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, kolicina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena (ponudbeni troskovnik/projektni zadatak u
elektroni¢kom obliku).

(4) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave Narucitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

(5) Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekucu godinu odnosno
dokumentima na temelju kojih se Plan nabave donosi potrebno je prethodno po nadleznim
tijelima izvrsiti odgovarajuée izmjene i dopune tih polazisnih dokumenata pa potom i samog
Plana nabave.

(6) Prilikom definiranja predmeta nabave Naruéitelj je duzan postupati u duhu dobrog
gospodarstvenika po naéelu ,najbolja vrijednost za uloZeni novac®, te se u tom smislu ne smije
dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona odnosno ovog Pravilnika.
(7) Odredba stavka 6. ovog ¢lanka ne mora se primjenjivati u slu¢aju postupaka jednostavne
nabave koji se pokreéu u razmaku vremena od najmanje 45 (slovima: Cetrdesetpet) dana, a sve
zbog uskladenosti s dinamikom oéekivanih prihoda.
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Clanak 6.

Odgovorna osoba Naruéitelja donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave, koja
obavezno sadr7i naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o racunskom
dijelu proracuna/financijskog plana na kojem su planirana sredstva za nabavu, podatke o
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osobama koje provode postupak/¢lanovima stru¢nog povjerenstva za nabavu te ostale bitne
podatke.

V. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Prva razina jednostavne nabave je jednostavna nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti do 6.640,00 eura te radova procijenjene vrijednosti do 13.270,00 eura.

(2) Druga razina jednostavne nabave je jednostavna nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti od 6.640,00 eura do 13.270,00 eura te radova procijenjene vrijednosti od 13.270,00
eura do 26.540,00 eura.

(3) Treéa razina jednostavne nabave je jednostavna nabava roba i usluga procijenjene
vrijednosti od 13.270,00 eura do 26.540,00 eura te radova procijenjene vrijednosti od
26.540,00 eura do 66.360,00 eura.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA PRVE RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Postupak prve razine jednostavne nabave Obradivaé zahtjeva, provodi temeljem zatrazene
ponude od najmanje 1 (slovima: jednog) gospodarskog subjekta.
(2) Ponuda se moze traziti:

1. elektronickim putem,

2. putem redovne poste, te

3. drugim dokazivim nac¢inom.
(3) Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga ¢lanka, dodatno se moZe objaviti i na mreZznim
stranicama Pakova¢kog vodovoda d.o.o. — na portalu Javna nabava, te u Elektroni¢ckom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske putem aplikacije za objave jednostavne nabave.
(4) Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva iz stavka 3. ovog ¢lanka uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda
upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 9.

(1) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 (slovima: tri) dana kao ni duzi od 7 (slovima:
sedam) dana od dana dostave/objavljivanja pisanog poziva.

(2) U sluéaju zurnosti rok naveden u stavku (1) ovog ¢lanka moZe se skratiti ali ne moze biti
kraéi od 8 (slovima: osam) sati.

(3) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici ili
elektronickom postom.

(4) Za postupak odabira ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima i zahtjevima utvrdenim u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

VII. PROVEDBA POSTUPAKA DRUGE RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Postupak druge razine jednostavne nabave Obradiva¢ zahtjeva provodi temeljem zatrazenih
ponuda od najmanje 2 (dva) gospodarska subjekta.
(2) Ponude se mogu traziti:

1. elektroni¢kim putem,

2. putem redovne poste, te

3. drugim dokazivim nacinom.
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(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

1. kad u provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda, a
postupak se ponavlja,

2. kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva ugovor moZze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

3. za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, usluga pravnog savjetovanja,
zajmova, kredita, bankarskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, hoteljersko-ugostiteljskih (restoranskih) usluga, usluga cateringa, usluga
oglasavanja, usluga promidzbe,

4. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

5. usluéaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost,

6. izuzeéa sukladno Zakonu o javnoj nabavi,

7. u ostalim slu¢ajevima po odluci direktora, uz obrazlozenje,

(4) Poziv za dostavu ponuda dostavlja se na nacin koji omogucava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, potvrda elektroni¢kom postom i
sl.),

(5) Poziv na dostavu ponuda moZe se, uz iznimku iz stavka 3. ovog ¢lanka, osim slanja na adrese
odgovarajuéeg broja gospodarskih subjekata, objaviti na mreznim stranicama Dakovackog
vodovoda d.o.o0. — portal Javna nabava te u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske putem aplikacije za objave jednostavne nabave,

(6) Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva iz stavka 5. ovog ¢lanka uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda
upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana kao ni duzi od 10 (deset) dana od
dana dostave/objavljivanja pisanog poziva.

(2) U sluéaju Zurnosti, rok naveden u stavku (1) ovog ¢lanka moze se skratiti ali ne moze biti
kraéi od 12 (dvanaest) sati.

(3) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici ili
elektronickom postom.

(4) Za postupak odabira ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima i zahtjevima utvrdenim u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

VIII. PROVEDBA POSTUPAKA TRECE RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

(1) Postupak trece razine jednostavne nabave Obradivaé zahtjeva provodi temeljem zatrazenih
ponuda od najmanje 3 (slovima: tri) gospodarska subjekta.
(2) Ponude se mogu traziti:

1. elektroni¢kim putem,

2. redovne poste te

3. drugim dokazivim nac¢inom.
(3) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponude moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

1. kad u provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda, a

postupak se ponavlja,
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2. kada zbog tehni¢kih ili umjetnic¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva ugovor moze izvr$iti samo odredeni
gospodarski subjekt,

3. za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, usluga pravnog savjetovanja,
zajmova, kredita, bankarskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, hoteljersko-ugostiteljskih (restoranskih) usluga, usluga cateringa, usluga
oglasavanja, usluga promidzbe,

4. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

5. usluéaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost,

6. izuzeca sukladno Zakonu o javnoj nabavi,

7. u ostalim slu¢ajevima po odluci direktora uz obrazloZenje.

(4) Poziv za dostavu ponuda dostavlja se na nadin koji omogucava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (dostavnica, povratnica, potvrda elektronickom postom i
sl.).

(5) Poziv na dostavu ponuda moZe se, uz iznimku iz stavka 3. ovog ¢lanka, osim slanja na adrese
odgovarajuéeg broja gospodarskih subjekata, objaviti na mreznim stranicama Dakovackog
vodovoda d.o.0. — portal Javna nabava te u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske putem aplikacije za objave jednostavne nabave.

(6) Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva iz stavka 5. ovog €lanka uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda
upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Clanak 13.

(1) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 7 (slovima: sedam) dana kao ni duzi od 15
(slovima: petnaest) dana od dana dostave/objavljivanja poziva.

(2) U slu¢aju iznimne Zzurnosti, rok naveden u stavku 1. ovog ¢lanka moZe se skratiti ali ne moze
biti kraéi od 24 (slovima: dvadesetcetiri) sata.

(3) Ponude se dostavljaju neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici, telefaksom,
ili elektroni¢kom postom.

(4) Za postupak odabira ponude potrebno je minimalno 2 (slovima: dvije) pristigle ponuda, od
kojih je jedna (slovima: jedna) koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima utvrdenim
u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

IX. SADRZAJ NARUDZBENICE/OBAVIJESTI 4) PRIHVACANJU
PONUDE/UGOVORA O NABAVI

Clanak 14.

(1) Narudzbenica/obavijest o prihvaéanju ponude/ugovor o nabavi obvezno sadrzi podatke o:
1. narucitelju (korisniku),

gospodarskom subjektu (dobavlja¢u/izvodacu/izvrsitelju),

datumu izdavanja,

evidencijskom broju nabave,

predmet nabave,

detaljnu specifikaciju odnosno podatke o jedinicama mjere koli¢inama, jedini¢nim

cijenama te ukupnim cijenama i/ili kopiju ponude iz koje su vidljivi ti podaci,

7. mjestu isporuke/izvodenja/izvrsenja,

8. roku pocetka isporuke/izvodenja/izvrSenja,

9. roku zavrsetka isporuke/izvodenja/izvrsenja,

10. nadinu i uvjetima plac¢anja.

Geiit poiGR
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(2) Ukoliko je troskovnik ili ponuda dobavljaca sastavni dio narudzbenice/obavijest o
prihva¢anju ponude, nije potrebno navoditi koli¢inu i vrstu robe, ali je obvezno troskovnik ili
ponudu priloZiti uz narudzbenicu/obavijest o prihvac¢anju ponude.

(3) NarudZbenicu/obavijest o prihvaéanju ponude svojim potpisom odobrava voditelj Odjela
komercijalnih poslova.

(4) Narudzbenica/obavijest o prihvacanju ponude se izdaje temeljem uredno ispunjenog
Zahtjeva (uz koji moze biti priloZena prethodno pribavljena ponuda za izvodenje radova,
isporuku robe ili pruzanje usluga).

(5) Ukoliko se izraduje ugovor o nabavi, isti svojim potpisom ovjerava direktor.

X.SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 15.

Poziv za dostavu ponuda sadrzava:
1. naziv javnog narucitelja,
evidencijski broj nabave,
podatke o predmetu nabave,
tehnicke specifikacije predmeta nabave, ukoliko je primjenjivo,
kriterij za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ukoliko je primjenjivo,
procijenjenu vrijednost nabave,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
kriterij za odabir najpovoljnije ponude/prihva¢anje ponude,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), ako se trazi,
. 1adresu na koju se ponuda dostavlja putem redovne poste,
11. adresu elektronicke poste na koju se ponuda dostavlja putem elektronicke poste,
12. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
13. ostale potrebne podatke,
14. ponudbeni list,
15. vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena (ponudbeni troSkovnik/projektni zadatak u
elektroni¢kom obliku).
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XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE I DONOSENJE ODLUKE O
ODABIRU/PONISTENJU

Clanak 16.

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

(2) U sluéaju kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude Naruditelj moze odrediti
relativni ponder koji ¢e se dodijeliti u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude,
ovisno o specifiénosti predmeta nabave i potrebama.

(3) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom
pristupa isplativosti, kao $to je trosak zivotnog vijeka te moze ukljuéivati najbolji omjer izmedu
cijene i kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija, uklju¢ujuéi kvalitativne, okolisne ili
drustvene znacajke, povezanih s predmetom nabave.

Clanak 17.

(1) Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, Obradiva¢ zahtjeva daje
prijedlog za odabir odgovornoj osobi Narucitelja.
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(2) Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanaka 10. 1 12. ovog Pravilnika, najmanje dva (2)
¢lana struénog povjerenstva za nabavu narucitelja otvaraju ponude i sastavljaju zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.
(3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda obvezno sadrzi:

1. naziv i sjediste Narucitelja,

2. predmet nabave,

3. vrsta postupka nabave,

4. evidencijski broj nabave,

5. procijenjenu vrijednost nabave,

6. rok za dostavu ponuda,

7. datum i sat po¢etka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

8. ime i prezime ¢lanova struénog povjerenstva za nabavu,

9. naziv i sjediste svih ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

10. analiti¢ki prikaz trazenih i dostavljenih jamstava, ukoliko je primjenjivo,

11. analititki prikaz trazenih i dostavljenih kriterija za kvalitativni odabir (uvjeti
sposobnosti),ukoliko je primjenjivo,

12. prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrZaju i cjelovitosti,

13. analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i

trazenih tehnickih specifikacija, ukoliko je primjenjivo,
14. podatke o pojasnjenju ili upotpunjenju informacija ili dokumentacije, ukoliko je
primjenjivo,
15. prikaz ispunjenja ostalih zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, ukoliko je primjenjivo,
16. rac¢unsku provjeru valjanih ponuda,
17. podatke o ispravei ra¢unske pogreske, ukoliko je primjenjivo,
18. naziv i sjediste ponuditelja ¢ija ponuda se odbija na osnovu pregleda i ocjene ponuda
te obrazloZenje razloga za odbijanje, ukoliko je primjenjivo,
19. analiza i ocjena valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,
20. rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ponuda,
21. naziv i sjediste najpovoljnijeg ponuditelja s kojim Naru¢itelj za donoSenje odluke o
odabiru/ponistenju s obrazloZenje razloga odabira,
22. podatke o dijelu ugovora koji se daje u podugovor i podaci o podugovaratelju, ukoliko
je primjenjivo,
23. prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja za donosenju odluke o odabiru/ponistenju s
obrazlozenjem,
24. datum i sat zavrSetka pregleda i ocjene ponuda,
25. ime i prezime te potpis ¢lanova struénog povjerenstva za nabavu koje su izvrsile pregled
i ocjenu ponuda,
26. popis priloga, ukoliko je primjenjivo.
(4) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.
(5) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
1. podatke o Naruditelju,
predmet nabave za koji se donosi odluka,
evidencijski broj nabave,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
obrazloZenje razloga odabira/prihva¢anja ponude,
obrazlozZenje razloga odbijanja ponude,
. datum donosenja i potpis odgovorne osobe Narucitelja.
(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude zajedno sa preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom

Nouhow
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ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama Narucitelja).

(7) Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude Naruéitelj utvrduje u pozivu na
dostavu ponuda po svakom pojedinaéno provedenom postupku jednostavne nabave iz ¢lanka
10. i 12. ovog Pravilnika.

(8) Naruitelj dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude ponuditeljima izvrSenom na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim
stranicama Narucitelja), stje¢e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 19.

Ugovor o nabavi obvezno sadrzi podatke o:
1. predmet ugovora,

2. evidencijski broj nabave,

3. ugovorenu vrijednost bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu vrijednost s PDV-om,
4. planirani pocetak realizacije odnosno planirano trajanje ugovora,

5. mjesto isporuke robe/izvodenja radova/pruzanja usluga,

6. rok, nadin i uvjete placanja,

7. naéin obracuna,

8. instrumente osiguranja urednog izvrienja ugovora, ukoliko je primjenjivo,

9. odredbe o ugovornoj kazni, ukoliko je primjenjivo,

10. 10dredbe o primopredaji radova, ukoliko je primjenjivo,

11. jamstveni rok, ukoliko je primjenjivo,

12. podatke o drugim zakonima koji se moraju primjenjivati pri izvrSenju ugovora, ukoliko
je primjenjivo,

13. prijelazne i zavr$ne odredbe te i ostale bitne sastojke ugovora sukladno Zakonu u
obveznim odnosima.

Clanak 20.

(1) Narugitelj moze donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupaka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrZajno bitno drugacijeg poziva na
dostavu ponuda da su bile poznate prije,
3. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucéitelj ima ili ée imati osigurana sredstva.
(2) Naruditelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
3. je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od 26.540,00 EUR bez PDV-a za nabavu
robei usluga odnosno jednaka ili ve¢a od 66.360,00 EUR bez PDV-a za nabavu radova,
4. za tre¢u razinu jednostavne nabave, u postupku ne pristignu minimalno 2 (slovima:
dvije) ponuda, od kojih je jedna (slovima: jedna) koja udovoljava svim traZenim
uvjetima i zahtjevima utvrdenim u pozivu na dostavu ponuda.
(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
1. podatke o Naruditelju,
2. predmet nabave za koji se donosi odluka,
3. evidencijski broj nabave,
4. obrazloZenje razloga ponistenja,
5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe Narucitelja.
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(4) Rok za donosenje odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave sukladan je roku
utvrdenom u ¢lanku 18. stavku 7. ovog Pravilnika.

(5) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama Narucitelja).

XII. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 21.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti osnove za iskljuéenje i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, uz odgovarajuéu primjenu odredaba iz ¢lanaka 251. do 255. Zakona, u kojem
sludaju se svi dokumenti mogu dostaviti i u neovjerenoj preslici, kojom se smatra i neovjereni
ispis elektroni¢ke isprave. U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka u dostavljenim
dokumentima, Naruéitelj moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraZiti da u
primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se
izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.

Clanak 22.

(1) U pozivu za dostavu ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.
(2) TraZeni uvjeti vezani za jamstva ne smiju biti u suprotnosti sa odredbama Zakona.

XIII. ZURNA NABAVA
Clanak 23.

U sluéaju vise sile, dogadaja izvan kontrole i neovisne od volje Naruditelja, a koji se nisu mogli
predvidjeti ili izbjeéi, jednostavna nabava bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave provodi
se izdavanjem narudzbenice temeljem zatraZene ponude od najmanje 1 (jednog) gospodarskog
subjekta.

XIV. IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA/NARUDZBENICA TIJEKOM NJIHOVA
TRAJANJA

Clanak 24.

(1) Ustrojstvena jedinica Naruéitelja nadlezna za predmetnu nabavu duzna je vr$iti kontrolu
izvrsenja sklopljenog ugovora ili izdane narudzbenice/obavijesti o prihvacanju ponude.

(2) Rukovoditelj/voditelj ustrojstvene jedinice Narucitelja nadlezne za predmetnu nabavu
duzan je kontrolirati dali je izvr$enje ugovora ili narudzbenice/obavij esti o prihvacanju ponude
u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Kontrola izvrsenja ugovornih obveza ili obveza iz narudZbenice/obavijesti o prihva¢anju
ponude obuhvaéa: preuzimanje i kontrolu ugovorene/narudene kvalitete, i koli¢ine predmeta
nabave, ovjeravanje prateée dokumentacije (npr. otpremnica, primki i sl.), preuzimanje i
pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl., provjeru ispravnosti i trajanja jamstava,
reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke predmeta nabave ili nepostivanja rokova, u
slu¢aju potrebe iniciranja naplate dostavljenih jamstava, primjenu ugovorne kazne, provjeru
dostavljenih raduna i situacija, primopredaju izvrSenih radova, iznos isplacen
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izvodacu/dobavljaéu/izvrsitelju temeljem dostavljenih racuna i ispostavljenih situacija te
ostale kontrole potrebne za uredno izvrSenje ugovornih obveza ili obveza iz
narudzbenice/obavijesti o prihva¢anju ponude.

(4) Osobe odgovorne za izvrSenje ugovora/narudzbenice/obavijesti o prihvaéanju ponude
svojim potpisom na dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog rac¢una (npr. otpremnica,
primka, privremene situacija, okoncana situacija, zapisnik/izvjeS¢e o isporucenoj
robi/izvedenim radovima/izvrsenoj usluzi ili drugom odgovarajuéem dokumentu) potvrduju
da je ugovor/narudzbenica/obavijest o prihva¢anju ponude izvrsen/a sukladno sklopljenom
ugovoru ili izdanoj narudzbenici/ obavijesti o prihvaéanju ponude. U slucaju da osoba
odgovorna za izvrSenje ugovora/ narudzbenice/obavijesti o prihva¢anju ponude utvrdi da se
ugovor/narudzbenica/obavijest o prihvacanju ponude ne izvr$ava sukladno ugovornim
odredbama ili uvjetima iz narudzbenice/obavijesti o prihvaéanju ponude, duZna je o tome
sastaviti pisanu biljesku i izvijestiti sve dionike predmetne nabave radi poduzimanja
odgovarajucih mjera.

(5) Izmjene ugovora o nabavi odnosno izdanih narud#benica/obavijesti o prihva¢anju ponude
za vrijeme njihova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora
ili narudbenica/obavijesti o prihva¢anju ponude te da je vrijednost izmjene bez PDV-a manja
od 10% iznosa osnovnog ugovora ili izdane narudzbenice/ obavijesti o prihva¢anju ponude za
nabavu robe i usluga odnosno manja od 15% iznosa osnovnog ugovora ili izdane
narudzbenice/obavijesti o prihva¢anju ponude za nabavu radova.

(6) Ako je uéinjeno nekoliko uzastopnih izmjena, ogranienje vrijednosti iz stavka (5) ovo
¢lanka procjenjuje se na temelju kumulativne vrijednosti bez PDV-a svih uzastopnih izmjena.
(7) Kona¢ni iznos bez PDV-a za izvrSenje ugovora i svih dodataka ugovoru odnosno konaéni
iznos bez PDV-a po svim izdanim narudzbenicama/ obavijestima o prihva¢anju ponude koje se
odnose na isti predmet nabave ne smije biti jednak ili veéi od 26.540,00 EUR za nabavu robe i
usluga odnosno jednak ili ve¢i od 66.360,00 EUR za nabavu radova.

XV.ZALBA

Clanak 25.
Na postupak provedbe jednostavne nabave Zalba nije dopustena.
XVI. OSTALE ODREDBE

Clanak 26.

(1) Sektor/Odjel/zaposlenik nadlezan za javnu nabavu duzan je voditi evidenciju o sklopljenim
ugovorima u Registru ugovora i evidenciju izdanih narudZbenica/obavijesti o prihvacanju
ponude.

(2) Sva dokumentacija vezana uz provodenje postupaka jednostavne nabave mora se cuvati
najmanje Cetiri godine.

XVII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 27.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ce se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave 1661/2017, kojim se
reguliraju postupci jednostavne nabave, a koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupaka
nabave.
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Clanak 28.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Ur.broj: 1661/2017, od 29.11.20217. godine.

Clanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Pakovackog
vodovoda d.o.o..

(2) Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. Zakona, ovaj Pravilnik ée se objaviti na mreznim
stranicama Pakovackog vodovoda d.o.o..

KLASA: 013-02/24-01/2

URBROJ: 2121-30-01-01/1-24-03

Pakovo, 21.06.2024. godine

Predsjednik

g

Pavo Cindrié, dipl. iur.
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